Przygotowanie |
organizacja walnych
zebran w ROD w 2026 r.




Termin WZ/KD

Zarzgd ROD ma obowigzek przygotowac i przeprowadzic walne zebranie
sprawozdawcze cztonkdw PZD w ROD do dnia 15 maja 2026 r.

/godnie z § 60 ust. 2 Statutu PZD przeprowadzenie walnego zebrania po
terminie 15.05 jest dopuszczalne za zgodqg OZ - w tym roku pozbedzie to
mozliwe tylko w wyjgtkowych sytuacjach. Niezwotanie walnego zebrania do
dnia 15 maja moze stanowiC podstawe do odwotania Zarzgdu ROD i
ustanowienia organu komisarycznego.



/wotanie WZ/KD

/wotanie walnego zebrania powinno by¢ potwierdzone stosowng uchwatq
zarzqdu ROD, ktéra okreslac bedzie termin i miejsce zebrania, zawierac
informacje o ewentualnym [l terminie oraz o migjscu i terminie wytozenia
materiatow sprawozdawczych.

Zarzgd ROD zobowigzany jest poinformowaé niezwlocznie o terminie walnego
zebrania biuro Okregowego Zarzgdu.



Obowigzki Zarzgdu ROD przed
WLZ/KD

- przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci Zarzgdu ROD za 2025r.,

- przygotowanie sprawozdania finansowego ROD za 2025r.,

- przygotowanie projektu porzgdku obrad i regulaminu WZ,

- przygotowanie projektu planu pracy na 2026r.,

- przygotowanie projektu preliminarzy finansowych na 2026r.,

- przygotowanie projektéw uchwat i materiatow (w tym kalkulacji optat ogrodowych),
- przygotowanie listy obecnosci obejmujgcej wszystkich cztonkdw PZD w ROD,

- przygotowanie kandydata na przewodniczgcego i umozliwienie mu kontaktu z osobg przewidziang do
obstugi z Okregu.



Obowigzki Komisji Rewizyjnej ROD

porzed WZ/KD

- przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej ROD za 2025r.,

- przygotowanie oceny sprawozdania Zarzgdu ROD z dziatalnosci w 2025r. z
whnioskiem o zatwierdzenie/niezatwierdzenie,

- przygotowanie oceny sprawozdania finansowego za 2025 r. z wnioskiem o
zatwierdzenie/niezatwierdzenie,

- przygotowanie opinii na temat preliminarzy finansowych ROD na 2026r. iich
oceny wraz z whioskiem o ich przyjecie przez WZ/KD,

- przygotowanie protokotu z badania sprawozdania finansowego.



Wysytka zaproszen

W WZ udziat moze wziq¢ kazdy cztonek PZD w danym ROD - uwaga, tylko osobiscie. Cztonek PZD moze zabieraC gtos na
walnym zebraniu, sktadac wnioski i gtosowac. O terminie i miejscu WZ cztonkdw PZD nalezy zawiadomic na co najmniej 14 dni
przed terminem WZ - § 61 ust. 2 Statutu PZD :

- pisemnie listem zwyktym wystanym na poczcie,

- pisemnie za posrednictwem firmy kurierskiej,

- pisemnie doreczajgc zawiadomienie bezposrednio za pokwitowaniem,

- pisemnie za posrednictwem poczty elektronicznej za pisemng zgodqg cztonka PZD.

Wszystkie inne formy zawiadomienia (ogtoszenie, sms, rozmowa telefoniczna) — tylko pomocniczo.

Matzonkéw zawiadomié nalezy oddzielnie, odrebng przesytkg.

Zawiadomienie musi okreslac:

- fermin i miejsce WZ,

- porzgdek obrad,

- miejsce, termin i godziny wytozenia materiatdw sprawozdawczych.



Wytozenie materiatow

sprawozdawczych

Materiaty nalezy wytozy¢ w jednym terminie przez co najmniej 2 godziny nie pézniej niz na 7 dni przed terminem WZ w godzinach dogodnych
dla oséb pracujgcych.

Jakie materiaty podlegajg wytozeniu:

- sprawozdanie z dziatalnosci Zarzgdu ROD za 2025r.,

- sprawozdanie finansowe ROD za 2025r.,

- sprawozdanie Komisji Rewizyjnej za 2025r.,

- projekt planu pracy na 2026ér.,

- projekty uchwat WZ (przy projektach uchwat o optatach ogrodowych — wraz z propozycjqg stawek),

- projekt preliminarzy finansowych na 202¢6r.,

- dokumenty zwigzane z planowanymi inwestycjami (wnioski, zakres prac, kosztorysy, zrodta finansowania).

Prawa wglgdu w materiaty sprawozdawcze obejmuje prawo zapoznania sie, sporzgdzenia notatek, lbez mozliwosci pozyskania kopii

dokumentdéw, zrobienia zdjec¢, skandw. W przypadku duzego zainteresowania, uniemozliwiajgcego zapoznanie sie z dokumentami, Zarzqd
wyznacza dodatkowy termin informujgc o tym na tablicach ogtoszer/stronie internetowej ROD.



Terminy WZ

lill termin - § 62 ust. 112 Statutu PZD

| termin — WZ prawomocne przy obecnosci ponad 50% cztonkdw zwyczajnych
ROD.

I termin — najwczesniej 30 minut po pierwszym terminie, Il termin musi byé
przewidziany w zawiadomieniu, WZ moze sie odbyc¢ w Il terminie bez wzgledu
na liczbe obecnych cztonkdw PZD.

Konferencja delegatow — tylko w | terminie.



Lista olbbecnhosci

Przed walnym zebraniem zarzgd ROD powinien przygotowac liste obecnosci
obejmujgcqg wszystkich cztonkdw PZD w ROD - imie i nazwisko, numer dziatki. Z listy
musi wynikac, ze dotyczy konkretnego WZ (ROD, data). Lista obecnosci powinna
byC przygotowana wczesniej, nieprawidtowym jest tylko wpisywanie sie obecnych
na WZ na pustej kartce.

Jezeli oboje matzonkowie sqg cztonkami PZD, kazdy z nich musi sie podpisac w
odrebnej pozycji na liscie.

§ 14 ust. 2 Statutu PZD — prawa cztonkowskie sg wykonywane osobiscie — nie ma
mozliwosci zastepowania cztonka PZD na WZ/KD przez petnomocnika.



Otwarcie WZ/KD

Otwarcie WZ/KD - dokonuje Prezes Zarzgdu ROD Ilub w jego zastepstwie
Wiceprezes. Prezes/Wiceprezes dokonuje oceny prawomocnosci zebrania w |
terminie na podstawie listy obecnosci. Jezeli nie ma kworum w | terminie,
nalezy poinformowac, ze WZ odbedzie sie w terminie |l.

Mozna utrwali¢ za pomocqg nagrania dzwiek/obraz z przebiegu WZ/KD w
celach pomocniczych. Mozliwos¢ nagrywania musi by<¢ przewidziana i
zatwierdzona w Regulaminie ROD. Nagranie stanowi zatgcznik do protokotu.



Wybor przewodniczgcego

WZ/KD dokonuje wyboru przewodniczgcego. Przewodniczgcym nie moze by¢
(§ 34 ust. 5 Statutu PZD):

- Prezes Zarzgdu ROD,
- Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej ROD,

- odwotany cztonek organu PZD lub byty cztonek organu, wobec ktérego
orzeczono zakaz petnienia funkcji w organach ROD,

- 0soba naruszajgca przepisy dot. zamieszkiwania na dziatce, prowadzenia na
niej dziatalnosci gospodarczej, posiadajgca ponadnormatywng altane.

Od wyboru Przewodniczgcy przejmuje prowadzenie zebraniq.



Prezydium | protokolant

WZ/KD dokonuje wyboru Prezydium - jego zadaniem, podobnie jak
Przewodniczgcego, jest czuwanie nad prawidtowoscig przebiegu WZ/KD.
Liczbe osob i sktad Prezydium proponuje Przewodniczgcy.

Protokolanta WZ7/KD wyznacza Przewodniczqcy - nie przeprowadza sie
gtosowania nad wyborem protokolanta.



Regulamin | Porzgdek obrad

WLZ/KD

ZLatwierdzenie regulaminu WZ/KD w drodze gtosowania.

Regulaminu nie frzeba odczytywac, jezeli zebrani wyrazg zgode nad
gtosowanie nad jego zatwierdzeniem bez odczytywania.

Latwierdzenie porzgdku obrad WZ/KD. WZ/KD jest uprawnione do modyfikaciji
porzgdku obrad o sprawy, kiére zostaly zgtoszone i przegtosowane przy
procedowaniv tego punkiu.



Wybor Komisji: Mandatowej |

Uchwat i Wnioskow:

Komisja Mandatowa: stwierdza prawomocno$¢ zebrania na podstawie frekwencii.

Komisja Uchwal i Wnioskéw przyjmuije i rejestruje projekty uchwat, stanowisk i wnioskow, uwzglednia w fresci dokumentdw wszystkie zmiany,
poprawki i uwagi przyjete przez WZ/KD, przedstawia projekty uchwat.

Zaleca sie, aby w komisjach nie zasiadali matzonkowie ani osoby bliskie.

W przypadku koniecznosci przeprowadzenia wyborow uzupetniajgcych WZ wybiera tez Komisje Wyborczqg - do jej zadan nalezy rejestracja
kandydatoéw, weryfikacja kandydatow, przedstawienie zebranym listy zgtoszonych kandydatow.

Jezeli w toku WZ/KD bedq przeprowadzane wybory uzupetniajgce i co najmniej potowa obecnych zazgda tajnych wybordw, wowczas
wybiera sie Komisje Skrutacyjnq, ktéra organizuje i przeprowadza tajne gtosowanie, liczy gtosy, ustala i ogtasza wyniki wyboréw. Cztonek
Komisji Skrutacyjnej nie moze kandydowac w wyborach.

WZ/KD decyduje o sktadzie i liczbie cztonkdédw w drodze gtosowania. Cztonkiem komisji moze by¢ kazdy cztonek PZD obecny na zebraniu.



Przedstawienie sprawozdan

Zarzgd ROD (prezes lub inny cztonek zarzgdu) przedstawia sprawozdanie z
dziatalnosci w 2025 r. oraz sprawozdanie finansowe za 2025 r. Kazde ze
sprawozdan powinno byc¢ sporzgdzone na oddzielnym dokumencie.

Sprawozdania finansowe powinny zostac sporzgdzone na drukach
obowiqgzujgcych w PZD.



Informacja o konfroli

Jezeli w roku 2025 w ROD zostata przeprowadzona kontrola przez Okregowy
Zarzad, Krajowy Zarzgd, Okregowq lub Krajowqg Komisje Rewizyjng, to nalezy
na WIZ/KD przedstawiC informacje o wynikach kontroli. Nie oznacza fo
udostepnienia protokotu z kontroli.



Wystgpienia Komisji Rewizyjnej

NOID

Przewodniczgcy/inny cztonek Komisji Rewizyjnej ROD przedstawia sprawozdanie z
dziatalnosci w 2025 r. Sprawozdanie z dziatalnosci KR nie jest tozsame z protokotem z

kontroli/badania bilansu.

Niezaleznie od sprawozdania ze swojej dziatalnosci Komisja Rewizyjna ma obowigzek
przedstawi¢ ocene dziatalnosci Zarzgdu ROD za 2025 r. i ocene sprawozdania finansowego
za 2025 r. wraz z wnioskiem o ich zatwierdzenie/niezatwierdzenie. Sprawozdanie z
dziatalnosci Komisji Rewizyjnej oraz ocena sprawozdania Zarzgdu ROD i sprawozdania
finansowego muszg stanowi¢ oddzielne dokumenty.



Sprawozdanie Komisji Mandatowej

Komisja Mandatowa przedstawia sprawozdanie poprzez odczytanie
protokotu — stwierdza prawomocnosé WZ w [/Il terminie (na podstawie listy
obecnosci) oraz stwierdza mozliwos¢C procedowania i podejmowanica

wigzgcych uchwat.



Przedstawienie planu pracy no

2026r.

Plan pracy na 202ér. okresla zadania na biezgcy rok, w tym remonty i
inwestycje. Powinien byC skonstruowany w ten sposdb, aby uzasadniac
propozycje optat ogrodowych na biezgcy rok.



/adania inwestycyjne

W tym miejscu WIZ/KD nalezy przedstawiCc ewentualne projekty zadan
inwestycyjnych, w tym partycypacje finansowq dziatkowcow. Koniecznym jest
okreSlenie spgsobu  wykonania zadania, wstepnego kosztorysu i zrédet
finansowania. Zrodta finansowania powinny byc¢ zabezpieczone w preliminarzu
Funduszu Rozwoju ROD na dany rok. Do kazdego  zadania
inwestycyjnego/remontowego powinna bycC przygotowana odrebna
dokumentacja (wniosek z kosztorysem + projekt uchwaty).

Jezeli planowane jest podjecie uchwaty o wystgpieniu z wnioskiem o przyznanie
dotacji z Funduszu Rozwoju Okregu na readlizacje inwestycji, to inwestycja ta musi
byC czesciowo finansowana z partycypacji dziatkowcow.



Swiadczenia pieniezne i nagrody

Na WZ/KD mozna poddac pod gtosowanie projekt uchwaty w sprawie w sprawie ustalenia
kwoty przeznaczonej na Swiadczenia pieniezne i nagrody wyptacane z tytutu pracy
spotecznej w ROD - jezeli Zarzqd ROD planuje przeznaczyé na swiadczenia pieniezne i
nagrody kwote wyzszg niz kwota partycypaciji. Taka uchwata powinna by¢ poddana pod
gtosowanie przed uchwatami w sprawie optat ogrodowych oraz preliminarzy finansowych.
Warto przygotowac co najmniej dwa projekty preliminarzy finansowych: jeden zaktadajgcy
podwyzszenie kwoty przeznaczone] na Swiadczenia pieniezne i nagrody i drugi nie
uwzgledniajgcy te] podwyzki.

Jezeli Zarzgd ROD nie planuje przeznaczy¢ w 2026 r. na Swiadczenia pieniezne i nagrody
kwoty wyzszej niz kwota partycypacji, uchwaty tej nie podejmuje sie.



Optaty ogrodowe

Zarzqd ROD przedstawia propozycje optaty ogrodowej na 202ér. Propozycja fa powinna
uwzgledniac plan pracy ROD i koszty funkcjonowania ROD. Nalezy zsumowac prognozowane
wydatki na utrzymanie infrastruktury ogrodowej, utrzymanie porzgdku i czystosci, optaty za dostawe
energii elektrycznej, cieplnej, % zu i wody do terenu ogdlnego, wydatki na ubezpieczenia, podatki
zarzgdzanie ROD. Otrzymang kwote nalezy podzieli¢ przez sume metrow kwadratowych
powierzchni wszystkich dziatek i do otrzymanej stawki dodac partycypacje w wysokosci 0, 16 zt.

Og’gtoﬁzgrodowo powinna by¢ podana wedtug stawki od 1 m? uzytkowanej dziatki, a nie kwotowo
od dziatki.

Termin uiszczania optat ogrodowych nie powinien przypadac pdzniej niz na 30 czerwca.

W kolejnych latach (od 2027 r.), jezeli Zarzgd ROD nie planuje podwyzek, nie trzeba bedzie na
WZ/KD podejmowac nowej uchwaty o optatach ogrodowych.



Preliminarze finansowe na 2026r.

Zarzgd ROD przedstawia projekt preliminarzy finansowych ROD na 2026 r. Preliminarze nie
mogq przewidywac ujemnego stanu na koniec roku i powinny uwzgledniac wszystkie
wptywy | wydatki przyjete przez WZ/KD. Jezeli Zarzgd ROD przedstawia propozycje
przeznaczenia na swiadczenia pieniezne i nagrody kwoty wyzszej niz kwota partycypacii,
wOwCzas zaleca sie przygotowanie co najmniej dwoch projektow preliminarza.

Komisja Rewizyjna ROD powinna przedstawiC opinie na temat preliminarzy finansowych i
whniosek o ich przyjecie lub odrzucenie przez WZ/KD.



Dyskusjo

Dyskusja — tegoroczne wytyczne przewidujg tylko jedng dyskusje podczas WZ/KD. Gtosu
udziela Przewodniczgcy, ktory pilnuje réwniez czasu na wypowiedz przewidzianego w

regulaminie WZ/KD.
Dyskusja musi dotyczy¢ spraw bedgcych w kompetencjach walnego zebrania.



Gtosowanid nad uchwatami

Sprawozdanie Komisji Uchwat i Wnioskéw: Przewodmczqc:y Komisji przedstawia prOJek’ry
uchwat, a przewodniczgcy WZ/KD poddagje je pod gtosowanie. Gtosowanie Jes’r jawne.
Uchwata jest podejmowana zwyktq wiekszoscig gtosdw (wiecej gtosdw za niz przeciw, gtosy
wstrzymujgce sie nie majg wptywu na wynik glosowania), przewodniczgcy moze wyznaczycC
osoby do pomocy przy liczeniu gtosdow sposrdd uczestnikdow zebrania. Kazda uchwata
wymaga oddzielnego gtosowania. Po gtosowaniu nalezy podac wynik gtosowania wraz z
informacjg czy uchwata zostata podjeta. Nie mozna drugi raz poddac pod gtosowanie tego
samego projektu uchwaty, chyba ze np.: nastgpit btgd lub jakies przeszkody przy liczeniu
gtosow. W przypadku rownej liczby gtosow ,,za” i ,,przeciw”, uchwata nie zostaje podjeta.



Podejmowane uchwaty

1. Uchwata w sprawie zatwierdzenia sprawozdania z dziatalnosci Zarzgdu ROD za 2025r.,

2. Uchwata w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego ROD za 2025r.,

3. Uchwata w sprawie zatwierdzenia sprawozdania z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej ROD za 2025r.,
4. Uchwata w sprawie uchwalenia planu pracy na 2026r.,

5. Uchwata w sprawie ustalenia kwoty przeznaczonej na swiadczenia pieniezne i nagrody wyptacane z tytutu pracy
spotecznej w ROD - tylko jezeli Zarzgd ROD planuje przeznaczyC na swiadczenia pieniezne i nagrody kwote wyzszg niz
kwota partycypacii,

6. Uchwata w sprawie wysokosci optat ogrodowych i ferminu ich wnoszenia w 2026r.,

7. Uchwata w sprawie realizacji zadania inwestycyjnego (remontowego), w tym partycypacji finansowej dziatkowcow,
8. Ewentualnie inne uchwaty dotyczgce dziatalnosci ogrodu,

9. Uchwata w sprawie przyjecia preliminarza finansowego na 2026r.



Sprawy rozne

Sprawy réine - sprawy nieobjete porzgdkiem obrad, zgtaszane przez dziatkowcdw, przedstawicieli organdw
nadrzednych PZD.

Sprawy, ktére warto poruszy¢ na WZ/KD:

- wydtuzenie kadencji organdw PZD do 5 lat (nastepne wybory w 2029r.),

- viszczanie sktadki cztonkowskiej przez obu matzonkdw, jezeli sq cztonkami PZD (od 2026r.),

- przeznaczenie terenu zajetego przez ROD w planie ogdlnym gminy (jezeli jest juz projekt lub uchwalony plan),
- obowiqgzek odbycia szkolenia przez kazdego nowego cztonka PZD.

Po wyczerpaniu porzgdku zebrania przewodniczgcy ogtasza zamkniecie zebrania.



Obowigzki Zarzgdu ROD po WZ/KD

Przekazanie do biura OZ w terminie 14 dni dokumentacji z WZ - kopie poswiadczone za zgodnosc z
oryginatem przez prezesa zarzgdu ROD:

e wszystkich uchwat wraz z zatgcznikami — w tym sprawozdanie finansowego za 2025 r.,
* protokotu z przebiegu walnego zebraniaq,

e protokotdow Komisji Mandatowej (z listg obecnosci) oraz Komisji Uchwat i Wnioskow (+ Komisji Wyborczej,
jezeli odbywaty sie wybory),

e dokumentacji zwigzanej z inwestycjami,
e ankiet nowowybranych cztonkdw organdw.



INnformacja o wysokosci optat

Po WZ/KD nalezy poinformowac dziatkowcdédw o wysokosci optat ogrodowych - w
terminie min. 14 dni przez terminem wnoszenia optat ogrodowych, ale nie pdzniej niz do
konca miesigca poprzedzajgcego ten termin. Zawiadomienia dokonuje sie w sposob
umozliwigjgcy kazdemu dziatkowcowi zapoznanie sie z tg informacjq. Zakaz publikowania
informacji o indywidualnym wymiarze optat oraz informacji o zadtuzeniach.

Bez prawidtowego ogtoszenia informacji o wysokosci optat ogrodowych Zarzgd ROD nie
moze skutecznie nalicza¢ odsetek za zwtoke ani wypowiadac¢ umow dzierzawy za

zalegtosci ptatnicze.



Informacja finansowa

Do dnia 1 lipca kazdego roku zarzgd ROD jest zobowigzany do przedstawienia
dziatkowcom informaciji finansowej dotyczgce] prowadzenia ROD za ubiegty rok.
Informacja powinna byC udostepniona w sposdb umozliwiajgcy kazdemu dziatkowcowi

zapoznanie sie z niq.



Informacje dodatkowe

- matzonkowie bedqcy cztonkami PZD - kazdy ma oddzielny gtos,

- protokdt z WZ powinien wiernie odzwierciedlac przebieg zebrania —w
szczegolnosci wyniki gtosowan i podjete uchwaty,

- mozliwosc wykluczenia cztonka PZD z obrad, jezeli drastycznie zaktdca
przebieg — decyzja uczestnikow WZ/KD,

- uchwaty podpisuje przewodniczgcy WZ/KD i przewodniczgcy Komisji Uchwat
I Wnioskow.
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